A SZENT ORSOLYA BENCES ISKOLAKOZPONT

TANKONYVELLATASANAK RENDJE
A 2022/23. TANEVBEN

A tankonyvellatas rendjét
— anemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény
— a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet
eldirasait figyelembe véve - az alabbiakban hatarozom meg:

1. Az ingyenes tankonyvellatast iskolank:
— tankonyvrendeléssel (a koltségvetési normativa felhasznalasaval), valamint
— hasznalt tankonyvekkel
biztositja.

2. Az allam altal biztositott ingyenes tartdos tankonyvek iskolai tulajdonként
kezelenddk, azokat az iskolai tankonyvtar dllomanyaba nyilvantartasba kell venni.

3. Az utols6 tanitdsi napon a tanulék kotelesek a tartés tankonyveket
visszaszolgaltatni. A tankonyv tanév kozbeni megrongélodasa, elvesztése esetén 1j
(tankonyvboltban, KELLO feliiletén megrendelve), vagy ujszerli (hasznalt)
tankonyv beszerzése és €v végén a konyvtarba torténd visszajuttatisa a sziild
feladata.

4. Amennyiben egy tanuldé tanév kozben masik iskolaba megy, koteles a tartos,
ingyenesen megkapott tankonyvet leadni.

5. Az 1-2. évfolyamon nincs tartos tankonyv, ami azt jelenti, hogy év végén nem kell
visszaadni az iskoldnak a tankonyvet.

6. A 3-8. évfolyamon az allam altal téritésmentesen biztositott tartds tankonyveket — a
munkafiizetek kivételével — a tanuldk az iskola tankonyvtari alloményabol kapjak
meg.

7. A tankOnyvelldtds megszervezésére ¢€s lebonyolitdsara az iskola igazgatdja
tankonyvfelelosoket biz meg, akiknek dijazasat a 9., valamint a 10. pontban
szerepld feladatok teljesitésének fiiggvényében, az igazgato hatarozza meg.

8. A tankonyvek kiosztasat és beszedését a tankonyvfeleldsok végzik, amelyre az
elsd, illetve utolsé tanitasi napon keriil sor.



9. A tankoOnyvrendelésre ¢és ellatasra vonatkozo hataridéket és a tevékenység
véleményezésére, jovahagyasara illetékeseket a 20/2012. (VII. 31.) EMMI

rendeletben foglaltaknak megfelelden az alabbiakban ismertetem:

Tankonyvrendeléssel, -ellatassal kapcsolatos tudnivalok,

hataridos feladatok
2022.

Sor-
szam

Hatarido
(2019.)

Feladat

Véleményezo /
jovahagyo

03. ho

Szerz8déskotés a konyvtarellatoval

aprilis utolso
munkanapja

a) Tankonyvrendelés (R.: 184/F. § (1) bek. a) pont)

A tankonyvrendelés elkiildése elott azt a sziilokkel
meg kell ismertetni. A sziil0 nyilatkozhat arrél, hogy
az Osszes tankonyvet meg kivanja-e vasarolni, vagy
egyes tankonyvek Dbiztositasit mas moddon, pl.

hasznalt tankonyvekkel kivanja megoldani. (R.:
184/G. § (2) bek.)

b) A tankonyvrendelés elkészitésénél a tankonyvek
grammban kifejezett tomegére tekintettel (R.:
184/G. § (2) bek.)

a) a szakmai
munkak6zdsség
véleményének
beszerzését
kovetben, a fenntar-
to egyetértésével

b) a szil6i munka-
koz0sség véle-
ménynyilvanitasi
joggal rendelkezik

04.ho

Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulok sziileinek
tajékoztatasa az adott osztilyban hasznalni
szandékozott tankonyvek Ossztomegérdl. (Az 1-4.
évfolyamokra beiratkozott tanulok tankonyveinek
tomege az egyes tanitasi napokon a 3 kg-ot nem
haladhatja meg.) (R.: 184/G. § (3) bek.)

05. 31.

Az iskolai konyvtarbol kikodlesondzhetd tankonyvek,
ajanlott és kotelezd olvasmanyok jegyzékeének
kozzététele. (R.: 184/G § (4) bek.)

06. ho

Sziilok tajékoztatasa azokrol a tankonyvekrdl, tanul-
manyi segédletekrdl, taneszkozokrdl, amelyekre a
kovetkez0 tanévben sziikség lesz, valamint az
iskolabol kiko6lesondzhetd tankonyvekrol,
taneszk6zokrol (Nkt. 9. § (2) bek.)

06. ho

Az el6z0 tanévben kikolesonzott

beszedése

tankonyvek

06. 17.

Az iskolai tankonyvellatas rendjének
meghatarozasa, errdl a sziilok, tovabba a fenntarto
tajékoztatasa. (R.: 184/C § (6) bek.)

Tankonyvrendelés modositisa és a normativ




10.

06. 30. kedvezményben részesiilok feltiintetése. (R.: 184/F.

§ (1) bek. b) pont)

11.

07.15. tovabbi tankonyvtamogatasi kedvezményt. Ennek

Sziilok tajékoztatasa arrol, hogy az iskola, a
fenntartd, ill. mas tadmogatdé kivan-e biztositani

tényét a konyvtarellato feliiletén rogziteni kell. (R.: .
§ (3) bek.)

12.

09. 15. Tankonyv potrendelés (R.: 184/F. § (1) bek. ¢) pont)

10. A feladatellas soran:
az igazgato:

felelds az iskolai tankonyvellatas megszervezeéséért,

elkésziti a tankonyvellatas rendjét,

egyeztet a  nevelOtestiilettel,  sziilé6i  munkak6zOosséggel,  szakmai
munkako6zdsségekkel és a didkonkormanyzattal,

kapcsolatot tart a fenntartoval,

kijeloli a tankonyvfeleldsoket.

a tankonyvfelelosok:

kapcsolatot tartanak valamennyi, a tankonyvellatasban résztvevé pedagogussal,
kapcsolatot tartanak a sziil6kkel,

elvégzik a munkako6zosségek altal leadott tankonyvigények Osszesitését,
feldolgozzdk a tankdnyvrendeléssel kapcsolatos beérkezd sziildi igényeket,
aktualizaljak, frissitik a tanul6i adatokat a KELLO internetes feliiletén,
Osszeallitjak a tankonyvrendelést, intézik a potrendelést és a lemondasokat,
atveszik az iskolaba érkezett tankonyveket,

megszervezi azok kiosztasat,

gondoskodnak a reklamaciok intézésérol és a visszarurol,

bevételezik az elsé és masodik osztalyosok - allam altal ingyenesen biztositott
tankonyveit (a munkafiizetek kivételével), és a normativ kedvezménybdl
beszerzett tartos tankonyveket,

gondoskodnak azok kolcsonzésérol és tanév  végi  begyljtésérdl, a
hasznalhatatlanna valt tankdnyvek selejtezésérol,

a tankonyvtari nyilvantartast naprakészen vezetik.

11. A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 184/B. § (3) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel kijelentem, hogy az iskola, a fenntarto, illetve mdas tdmogatd
tankonyvtamogatasi kedvezményt nem biztosit.

Dombovar, 2022. junius 14.

Kerényi Zsolt
igazgatd







